休学流程

[bookmark: _GoBack]休学申请表及佐证
材料交学生处
学生处行同意休学文件，并经OA发至学院
辅导员处领取并填写休学申请表同时填写休学流程单
辅导员将文件送达学生
学院审批
分管校领导审批
学生处审批
辅导员审批

安徽国际商务职业学院学生休学申请表
	学号
	

	姓名
	
	专业
	

	班级
	
	身份证号
	

	所属院系
	
	联系电话
	

	休 学
原 因
	

                 本人签字：                年       月     日

	家 长
意 见
	

家长签字：               联系电话：                   年    月     日

	辅导员
审 批
意 见
	
   以上所填内容真实无误，同意           同学休学。
    
                 


 签字（盖章）：               年     月    日


	学院审批意见
	




签字并盖章：                     年       月      日

	学生处审批意见
	



签字并盖章：                     年       月      日

	分管校领导审批意见
	



签     字：                     年       月      日


安徽国际商务职业学院学生处  制

家长知情同意书
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____________系安徽国际商务职业学院            学院                        （系）                专业学生。    月     日，申请休学，家长已知晓并同意其休学。           


家长（或监护人）签字：
家长联系电话 ：

日期：         年    月    日








安徽国际商务职业学院休学离校流程单
	学号
	

	姓名
	
	班级
	

	所属院系
	
	身份证号
	
	联系电话
	

	审核部门
	
审核结果

	离校意见
	经办人签章
	办理时间

	所在学院
	
	
	
	

	教务处
	无需
	
	
	

	图书馆
	
	
	
	

	宿管中心
	
	
	
	

	学生处
（档案）
	无需
	
	
	

	财务处
	
	
	
	无需

	
	收款银行：
收款人：
账号：
	

	学生处
	办完以上流程，将此表交学生处学籍人员
	



	离校提示
	
离校须 知

	
需按照上述程序办理离校手续；休学流程单和休学申请表一并交到学生处

	
	同学：
你已办完休学离校手续，请注意按时间和要求复学。
特此通知
学生处盖章：        年   月   日



